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APLICACOES DIRETAS 3.3.90.00.00 [1.500.0015.1002 | 30.033,29
10.122.0037.1152 [IMPLEMENTAR A CENTRAL DE TRANSPORTE SANITARIO
APLICAGCOES DIRETAS 3.3.90.00.00 [1.500.0015.1002 | 26.906,06
60.02.00 ATENGAO BASICA
10.301.0037.1152 [IMPLEMENTAR A CENTRAL DE TRANSPORTE SANITARIO
APLICACOES DIRETAS 3.3.90.00.00 [ 1.600.0000.0000 | 58.840,00
60.03.00 MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE
10.302.0037.1152 [IMPLEMENTAR A CENTRAL DE TRANSPORTE SANITARIO
APLICAGCOES DIRETAS 3.3.90.00.00 | 1.600.0000.0000 | 26.906,06
TOTAL FMS 142.685,41
TOTAL CREDITO SUPLEMENTAR - SUPLEMENTAGAO 180.181,88
CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR
arts. 7° e 43 da Lei Federal n® 4.320/1964, art. 23 da Lei n°® 6.677/2022 e art. 5° da Lei n® 6.757/2022
ANEXO II - REDUCAO
R$ 1,00
Codigo Especificacdo Natureza Aplicagdo Valor
25.00.00 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PROJ ESTRUTURANTES
25.02.00 OBRAS PUBLICAS
CONSTRUCAO, AMPLIAGCAO, REFORMA E MANUTENGCAO DE
15.451.0011.2047 [PRACAS, QUADRAS, CAMPOS E EQUIPAMENTOS ESPORTIVOS E
DE LAZER
APLICACOES DIRETAS 4.4.90.00.00 |1.500.0000.0000| 11.218,57
15.451.0011.2056 |INFRAESTRUTURA DAS REGIONAIS
APLICAGCOES DIRETAS 4.4.90.00.00 |1.500.0085.0000| 12.277,90
25.03.00 ILUMINAGAO PUBLICA
25.752.0014.2053 :2::511:}::4517&%A?P%NBEL|;€:\A ELETRICA E DEMAIS SERVIGOS|
APLICAGCOES DIRETAS 4.4.90.00.00 |1.501.0751.0000| 14.000,00
TOTAL SEMOPE 37.496,47
60.00.00 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
60.01.00 GESTAO ADMINISTRATIVA - FMS
10.122.0037.2206 |MANUTENGCAO DA UNIDADE - FMS
APLICACOES DIRETAS 3.3.90.00.00 [1.500.0015.1002| 56.939,35
60.02.00 ATENCAO BASICA
MANUTENGAO, AMPLIACAO E DESENVOLVIMENTO DE
10.301.0001.1001 [SISTEMAS E INFRAESTRUTURA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO.
APLICACOES DIRETAS 3.3.90.00.00 [1.600.0000.0000| 15.227,56
AMPLIACAO DA ATENGAO PRIMARIA A SAUDE, COM
10.301.0008.1036 UNIDAD%S E EQUIPES DAcESTRATéGIA DE SAUDE DA FAMILIA.
APLICAGOES DIRETAS 3.3.90.00.00 [1.600.0000.0000| 70.518,50
TOTAL FMS 142.685,41
TOTAL CREDITO SUPLEMENTAR - REDUGAO 180.181,88
DECRETO NO 344 /2023 ittt ettt ettt et et e et aeaaaaaaaas " (NR)
Altera dispositivo do Decreto n° 403/2011, que Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua

dispoe sobre a Comissao Interna de Fiscalizagdo
Integrada do Municipio de Vila Velha - COIFIN.
O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA VELHA, Estado
do Espirito Santo, usando das atribuicées que lhe séo
conferidas pelo inciso II, do art. 56, da Lei Organica
Municipal,

DECRETA:
Art. 1° Fica alterada a alinea “k” do inciso I do art. 3°
do Decreto n° 403, de 01 de dezembro de 2011, que
passa a vigorar com a seguinte redagdo:
“Art. 3°
I - Secretaria Municipal de Defesa Social e Transito -
SEMDEST:
k) Carlos Augusto Vericio Pereira, matricula n©°
9925082;

Este documento foi assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VILA VELHA.

publicagao.
Vila Velha, ES, 27 de outubro de 2023.
ARNALDO BORGO FILHO
Prefeito Municipal

DECRETO N° 345/2023

DispOe sobre a elaboragdao dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP - para a aquisicao de bens e a
contratacgdo de servigos de qualquer natureza e,
no que couber, para contratacao de obras, no
ambito da Administragdao Publica Municipal
Direta e Indireta de Vila Velha.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA VELHA, Estado
do Espirito Santo, no uso das atribuicGes legais que
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lhe sdo conferidas pelo artigo art. 56, II e IV da Lei
Orgénica Municipal de Vila Velha,
Considerando o disposto na Lei Federal n® 8.666, de
21 de junho de 1993, na Lei n° 14.167, de 10 de
janeiro de 2002, na Lei Federal n°. 10.520, de 17 de
julho de 2002, na Lei Federal n°. 12.462, de 4 de
agosto de 2011, na Lei Federal n°. 14.133, de 1° de
abril de 2021, e no art. 89, I;

DECRETA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Segao I
Do Objeto e do Ambito de Aplicagdo
Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboragdo dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos de
qualquer natureza e, no que couber, para contratacdo
de obras, no &ambito da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta de Vila Velha do estado do
Espirito Santo.
Art. 2° Os 6rgdos e entidades da Administragdo
direta e indireta, quando executarem recursos da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias,
deverdo observar as regras vigentes que
regulamentam o respectivo procedimento em ambito
Federal, exceto nos casos em que a lei, a
regulamentagdo especifica ou o termo de
transferéncia dispuser de forma diversa.
Secdo II
Das Definicoes

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:
I - area solicitante e técnica: unidade administrativa
que possua uma demanda, necessidade ou problema
a ser analisado e que ¢é responsavel pelo
planejamento, coordenagdo, gestdo e
acompanhamento das acOes relacionadas/associadas
as atribuigdes de cada pasta;
II - drea de contratacdo: unidade administrativa com
competéncia para planejar, coordenar, supervisionar
e executar as atividades relacionadas aos processos
de contratacdo;
III - autoridade competente: agente publico dotado
de poder de decisdo no ambito daquele processo
administrativo, conforme atribuicdes estabelecidas
pelo 6rgdo ou entidade;
IV - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos
sejam similares ou correspondentes entre si;
V - contratagbes interdependentes: aquelas cuja
execugao da contratacdo tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratagdes da Administracdo
Publica;
VI - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo, e subsidia o
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacgdo;
VII - licitagdo deserta: aquela em que ndo houve
licitantes interessados;
VIII - licitagdo fracassada: aquela em que ndo foram
apresentadas propostas ou documentacdo de
habilitagdo validas;
IX - procedimentos auxiliares: instrumentos que
apoiam futuras licitagdes ou contratacdes com o fim

Este documento foi assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VILA VELHA.

de promover maior qualidade, eficiéncia e economia,
contemplados o credenciamento, a pré-qualificacdo, o
procedimento de manifestacdo de interesse e o
sistema de registro de pregos; e
X - unidade centralizadora de compras: unidade
formal responsavel por desenvolver, propor e
implementar modelos e processos para aquisicoes e
contratagdes em atendimento a demanda de outros
orgdos ou entidades.
CAPiITULO II
DA ELABORACAO DO ETP
Segao I
Das Diretrizes Gerais

Art. 4° As licitagdes e procedimentos auxiliares para
aquisicoes de bens e contratacdo de prestacao de
servigos, e no que couber, para contratagdo de obras,
deverdo ser precedidos de estudo técnico preliminar.
§ 1° E facultada a elaboragdo do ETP, mediante
justificativa aprovada pela autoridade competente,
nas hipoteses de:
I - contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e dispensa de licitagao, nos termos do
inciso I, do art. 72, da Lei n°. 14.133, de 1° de abril
de 2021, em especial nos casos de:
a) contratagées por dispensa em fungdo do valor,
conforme os Incisos I e II do art. 75 da Lei no.
14.133, de 1° de abril de 2021;
b) casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio,
intervencdo federal ou de grave perturbacdo da
ordem, conforme inciso VII do art. 75 da Lei no.
14.133, de 1° de abril de 2021; e
c) emergéncia ou calamidade publica, conforme inciso
VIII do art. 75 da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de
2021;
II - contratagdo de licitante remanescente nos termos
do § 79 do art. 90 da Lei 14.133 de 1° de abril de
2021;
III - possibilidade de utilizacgdo de ETP elaborado
para procedimentos anteriores quando as solugGes
propostas atenderem integralmente a necessidade
apresentada;
IV - solugbes submetidas a procedimentos de
padronizacdo ou que constem em catalogo eletrénico
de padronizacdao de compras e servigos.
§ 20 E dispensavel a elaboracdo do ETP:
I - licitagcOes desertas ou fracassadas, conforme inciso
III do art. 75 da Lei n°. 14.133, de 1° de abril de
2021;
II - nos casos de guerra, estado de defesa, estado de
sitio, intervengdo federal ou grave perturbagdo da
ordem;
III - nas situagGes de emergéncia ou calamidade
publica; e
IV - nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a
objetos de prestacdo de servigos de natureza
continuada.
Art. 52 O ETP devera ser elaborado pela area
solicitante e técnica de cada secretaria e sera
aprovado pela respectiva autoridade competente da
pasta.
8§ 1° A adrea solicitante e técnica poderd solicitar,
sempre que necessario, apoio técnico a outros atores
interessados ou que detenham competéncias
especificas relacionadas ao problema ou necessidade
enfrentados e as solugdes em analise.
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§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa
fundamentada da autoridade competente que
demonstre que o o6rgdo ou entidade ndo possui
profissionais suficientes ou aptos em seus quadros,
sera permitida a confeccdo do ETP apenas por
agentes publicos da é&rea solicitante e técnica ou a
contratacdao de servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os responsaveis pela
sua elaboragdo.
Secdo II

Do Conteldo
Art. 6° O ETP buscard a melhor solugdo identificada
dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliacdo
acerca da Vviabilidade técnica e econbmica da
contratacdo, e contera os seguintes elementos:
I - descricdo da necessidade da contratacao,
considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;
II - demonstracdo da previsdo da potencial
contratacao no plano de contratacdes anual, sempre
que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento
com o planejamento da Administracao;

III - descrigdo dos requisitos da potencial
contratacdo necessarios e suficientes a escolha da
solugdo;

IV - estimativas das quantidades a serem

potencialmente contratadas, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dado
suporte, que considerem interdependéncias com
outras contrataces, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na
andlise das alternativas possiveis e justificativa
técnica e econ6mica da escolha do tipo de solucdo,
que poderd ser ou ndo viabilizada por meio de uma
contratacao, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por
outros drgdos e entidades, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias e
inovagbes que melhor atendam as necessidades da
Administracdo;

VI - estimativa do valor da potencial contratacgdo,
acompanhada dos precos unitérios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dado
suporte, que poderdo constar de anexo classificado,
se a Administracao optar por preservar o seu sigilo
até a conclusdo da licitagdo;

VII - descricdo da solugdo como um todo e, quando
for o caso, das exigéncias relacionadas a manutengdo
e a assisténcia técnica;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da
solucdo, considerando critérios de viabilidade técnica
e econdmica;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos, em
termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela
Administragdo previamente a celebragdo do contrato,
se for o caso, inclusive quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizagdo e
gestao contratual;

XI - consideragGes sobre contratagdes correlatas ou
interdependentes;

Este documento foi assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VILA VELHA.

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos
de baixo consumo de energia e de outros recursos,
bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e
XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacgdo
da contratacdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.
§ 1° O ETP deverda conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, 1V, V, VI, VII, VIII e XIII do
caput, e quando ndo contemplar os demais
elementos, apresentar as devidas justificativas.
§ 209 A justificativa técnica e econdmica da escolha do
tipo de solugdo de que trata o inciso V do caput sera
orientada por uma analise comparativa entre as
solugdes identificadas, que poderd ser realizada a
partir de um ou mais dos seguintes critérios, sem
prejuizo de outros relevantes para o objeto em
analise:
I - relacdo de custo-beneficio do ponto de vista
financeiro, preferencialmente pela comparagcdo do
custo total das solugdes propostas e da solugao atual,
quando for o caso;
II - ganhos de eficiéncia na utilizacdo dos recursos;
III - sustentabilidade social, econémica e ambiental,
por meio da consideracdo de objetivos secundarios da
politica de compras publicas;
IV - presenca de riscos e sua distribuicdo entre as
partes.
8§ 3° Na justificativa técnica e econdmica da escolha
do tipo de solugdo, quando houver a possibilidade de
compra ou locacao de bens, deverdo ser considerados
os custos e os beneficios de cada opgdo, com
indicacdo da alternativa mais vantajosa.
8§ 4° Na hipdtese de, apds o levantamento de que
trata o inciso V do caput, a quantidade de
fornecedores ser considerada restrita, deve-se
verificar se os requisitos que limitam a participacdo
sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel.
Art. 7° Durante a elaboragdo do ETP, sempre que
possivel, deverdo ser considerados:
I - o histérico de licitagBes, inclusive quanto as
desertas, fracassadas e as anteriores com objeto
semelhante, para que sejam aferidos e sanados de
antemdo eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias;
II - os riscos que possam comprometer a definicao da
solugdo mais adequada ou sua futura implementagao,
a serem registrados com a previsdo das possiveis
agbes que possam mitiga-los;
III - o nivel de complexidade do problema a ser
resolvido, evitando a produgdo de conteldo
desnecessario, observado o disposto no § 1° do art.
60.
Art. 8° Ao final da elaboragao do ETP, deve-se avaliar
a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei de
Acesso a Informacgdo, Lei n° 12,527, de 18 de
novembro de 2011.
Secao III

Da Aprovacéao dos ETP
Art. 9° Consoante o caput do artigo 5, apos a
elaboracdo dos ETP, sendo identificada a viabilidade e
razoabilidade da contratagdo, e de competéncia do(s)
Secretario(s) da(s) Pasta(s) proceder a analise
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quanto a aprovacao dos ETP, e posterior indicacdo de
servidor(es) para Elaboragdo do Termo de Referéncia,
conforme modelo Unico constante no Anexo Unico.

CAPITULO III

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 10. As justificativas previstas nesta resolugdo
deverao ser apresentadas com a devida
fundamentacdo e observar os principios da
congruéncia, exatiddo, coeréncia, suficiéncia e clareza
na sua elaboragdo.
Paragrafo Gnico. N&o sera
fundamentada a justificativa que:
I - limitar-se a indicagdo, a reprodugdo ou a parafrase
de ato normativo, sem explicar sua relagdo com o
caso concreto;
II - empregar conceitos juridicos indeterminados,
sem explicar o motivo concreto de sua incidéncia no
caso;
III - invocar motivos que se prestariam a justificar
qualquer outra decisao.
Art. 11. A Secretaria Municipal de Administragdo
acompanhada da Procuradoria Geral do Municipio e da
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia
podera expedir orientagdes complementares,
solucionar casos omissos, disponibilizar materiais de
apoio, instituir modelos padronizados de documentos
e providenciar solugdo de tecnologia da informacgdo e
comunicagdo para apoiar a execugao dos
procedimentos de que trata esta resolugao.
Art. 12, Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.
Paragrafo Unico. Ndo se aplica o disposto neste
decreto as aquisicdes e contratacdes cujos pedidos de
compras tenham sido aprovados pela COMAFO até o
final do prazo previsto no caput, exceto se porventura
ndo ocorrer a fase externa até o dia 29 de dezembro
de 2023, instante no qual deverdo ser obedecidos
todos os regramentos dispostos no presente Decreto.
Art. 13. Revogam-se as disposicdes em contrario.
Vila Velha, ES, 27 de outubro de 2023.
ARNALDO BORGO FILHO
Prefeito Municipal

considerada

ANEXO UNICO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
[OS TEXTOS EM VERMELHO DEVERAO SER
APAGADOS ANTES DA VERSAO FINAL DO
DOCUMENTO]

Atendendo ao disposto na Lei n® 14.133/2021 e
objetivando subsidiar a elaboragdo do ETP,
importante examinar os normativos (normas, regras,
preceitos e legislagdes) que disciplinam os
materiais/equipamentos a serem adquiridos, de
acordo com sua natureza, além de analisar as
aquisicdes anteriores do mesmo objeto, a fim de
identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases de
planejamento da contratagdo, selecao do fornecedor e
recebimento e utilizagdo dos materiais/equipamentos.
COMO FORMA DE PADRONIZAR OS PROCEDIMENTOS
SEGUE ABAIXO INSTRUC@ES PARA PREENCHIMENTO

DA MINUTA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

Orientacées Gerais

e Conceito: o ETP corresponde a documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratacdo que caracteriza o interesse

Este documento foi assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VILA VELHA.

publico envolvido e a sua melhor solugdo e da
base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou
ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratagao.

¢ Quando fazer o ETP?

o Regra: as licitagdes e procedimentos auxiliares
para aquisicdes de bens e contratacao de servicos
de qualquer natureza e, no que couber, para
contratacdo de obras, deverdao ser precedidas
pelo ETP.

o Excecgoes:

*Faculdade de elaboragéo de ETP: diante do

caso concreto e mediante justificativa, o

gestor poderd optar pela ndo elaboragdo do

estudo técnico preliminar, conforme especificado
no art. 4° deste Decreto, quais sejam:

v dispensa e inexigibilidade de licitacdo, exceto
nos casos dispostos nos incisos III e IV do §
20,

v’ contratagdo de licitante remanescente;

v’ possibilidade de utilizagdo de ETP elaborado
para procedimentos anteriores quando as
solugdes propostas atenderem integralmente
a necessidade apresentada; e

v solugbes submetidas a procedimentos de
padronizagdo ou que constem em catalogo
eletronico de padronizacdo de compras e
servigos.

=Dispensa de elaboracdao de ETP: situagdes
previstas em lei que justificam a ndo elaboracgao
do ETP, mas nao impedem decidir pela sua
elaboragdo quando o gestor julgar necessario,
conforme especificado no art. 5° deste Decreto,
quais sejam:

v por 6rgdao ou entidade beneficidario de
licitacdo, de contratacdo ou de procedimento
auxiliar cujo ETP tenha sido elaborado por
unidade centralizadora de compras ou por
unidade que for autorizada por ela a conduzir
0 respectivo procedimento, quando assim a
norma municipal o permitir;

v’ nas contratagcbes de servicos comuns de
engenharia quando demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padroes de desempenho e qualidade
almejados, casos em que a especificacdo do
objeto podera ser realizada apenas em termo
de referéncia ou projeto basico;

v ' nos casos de guerra, estado de defesa,
estado de sitio, intervengdo federal ou grave
perturbacao da ordem;

v nas situagdes de emergéncia ou calamidade
publica; e

v nos casos de prorrogagdes contratuais
relativas a objetos de prestacdao de servigos
de natureza continuada.

e Contelido do ETP: o art. 18° §1° da Lei
14.133/2021, apresenta os elementos que o ETP
deve conter, sendo alguns de carater obrigatério.
A proposta deste documento modelo buscou
organizar tais elementos considerando a
correspondéncia dos  assuntos abordados,
garantindo, assim, que todos estejam facilmente
identificados.
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o Elementos obrigatérios neste modelo:
aqueles dispostos nos itens II, V, VI, VII,
VIII, X e XIV conforme o art. 18, § 22 da Lei
14.133/2021.
o Demais elementos: quando nao forem
contemplados, deve-se apresentar as
justificativas relacionadas no pr,6prio ETP.
o O item I deste Anexo Unico ndo é
elemento do ETP mas é de preenchimento
fundamental par a identificacdo das unidades
e agente envolvidos.
Os tdpicos dessa minuta receberam notas explicavas
destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragcdo do estudo, que deverdo
ser suprimidas quando da finalizagdo do documento.
Objetivando subsidiar a elaboracdo do ETP,
importante examinar os normativos (normas, regras,
preceitos e legislagdes) que disciplinam os
materiais/equipamentos a serem adquiridos, de
acordo com sua natureza, além de analisar as
aquisicdes anteriores do mesmo objeto, a fim de
identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases de
planejamento da contratagdo, selegdo do fornecedor e
recebimento e utilizacdo dos materiais/equipamentos.
Abaixo, orientagdes para preenchimento de cada item
constante do ETP:
Obs.: Esse texto em vermelho nado integra a
redacdo final da minuta e deve ser excluido,
assim como todos os comentdrios destacados ao
longo do documento.
PROCESSO N°:
AREA REQUISITANTE:
OBJETO PRETENDIDO:
O presente documento caracteriza a primeira etapa
da fase de planejamento e apresenta os devidos
estudos para a contratagdo de solugdo que atendera a
necessidade abaixo especificada.
O objetivo principal é estudar detalhadamente a
necessidade e identificar no mercado a melhor
solucdo para supri-la, em observancia as normas
vigentes e aos principios que regem a Administragdo
Publica.
Este campo é obrig
II - DESCBICAO DA NECESSIDADE DE

Descrever a necessidade da contratacdo,

considerando o problema a ser resolvido sob a

perspectiva do interesse publico (art. 18, §19°, inciso I

da Lei 14.133/2021)

Nota Explicativa: Esse item visa atender a dois

elementos obrigatérios do ETP, a saber:
o A Area Solicitante e Técnica deve descrever a
situacao atual de forma qualitativa e quantitativa,
informando, por exemplo, o contexto institucional;
a forma como o problema se apresenta; como a
Administracdo vem resolvendo a questdo (se ha
contratagdes ja realizadas, se ha tentativas
frustradas de contratagdo ou execugdo contratual
etc.); unidades envolvidas; valor ja desprendido
pela Administragdo; dentre outros.
o Fica a critério da Area Solicitante e Técnica
apresentar tabelas, graficos e outros elementos
que contribuam para uma descrigcao da situacgado.
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Em suma, deve se detalhar aqui a necessidade que foi
identificada e que originou a demanda de
contratacdo. Quanto mais detalhes acerca da
necessidade, melhor para a identificacdo dos
requisitos da futura contratacao.

Este campo é obrigatoério. _
III - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACAO
ANUAL

Demonstragdo da previsdao da contratagdo no plano
de contratacdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administracdo; (inciso II do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21).

Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e
o planejamento do 6rgdo ou entidade, identificando a
previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o
caso, justificando a auséncia de previsdo; (Art. 7°,
inciso IX da IN 40/2020).

Se a Administragcdo possui o Plano Anual de
Contratagdes (PAC), devera ser informada aqui a
previsdo da futura contratagdo no respectivo PAC e o
devido alinhamento com o planejamento realizado.
Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas. _
IV - DESPRICAO DOS REQUISITOS DA
CONTRATACAO

Descrever 0s requisitos necessarios e suficientes a
escolha da solucdo, a fim de atender a demanda, tais
como:
- Critérios e praticas de sustentabilidade que devem
ser veiculados como especificagdes técnicas do objeto
ou como obrigacdo da contratada;
- Necessidade de garantia, treinamento e instalagdo
do equipamento por parte do fornecedor,
considerando que os valores decorrentes das
necessidades estejam compondo o prego de
referéncia; e
- Padrées minimos de qualidade, de forma a permitir
a selegdo da proposta mais vantajosa.
Nota explicativa: Nesta secdo sdo apresentadas
perguntas orientadoras, ficando a critério da Area
Solicitante e Técnica incluir outros parédmetros que
julgue necessarios para melhor detalhamento de
requisitos. Fica a critério da Equipe preencher em
texto corrido, por perguntas, incluir tabelas, graficos
e outros elementos que contribuam para a descrigdo.
¢ Quais sdo os requisitos necessarios ao
atendimento da necessidade?
Nota explicativa: Devem ser especificados os
requisitos indispensaveis que a solugdo a ser
viabilizada devera conter para atender a demanda, de
forma a permitir a selegdo da solugdo mais vantajosa
e aderente a necessidade apresentada.
Sdo exemplos de requisitos: fornecimento conjunto
de materiais; disponibilizacdo de solugao de
tecnologia da informagdo; demanda de corpo técnico
especializado; relacionamento com  fornecedor
anterior para transferéncia de
conhecimento/tecnologia etc.
Sendo possivel, cabe incluir critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como
especificacbes técnicas do objeto ou obrigacdo da
potencial contratada (ou outro parceiro que atuara na
sua viabilizagao).
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e Quais sdao os padroes minimos de
qualidade relativos ao objeto?

Nota Explicativa: Nesse campo devem ser
consideradas especificagdes que a solugdo deverd
apresentar, bem como necessidade de apresentacdo
de amostras, realizagdo de provas de conceito, dentre
outros.

e A solugdao devera ser disponibilizada sem
interrupcoes, implicando em uma
possivel contratacdo ou fornecimento
continuado?

Nota explicativa: Para se caracterizar um servigo ou
fornecimento como continuo, deve-se analisar a
sua essencialidade e habitualidade para a
contratante. Isto é, verificar se a contratacdo que se
pretende realizar é voltada para o atendimento de
necessidades publicas permanentes, cujo contrato
ndo se exaure com uma Unica prestagdo dos servigos,
ja que eles sdo cotidianamente requisitados para o
andamento normal das atividades do 6rgdo/entidade.
A essencialidade se fundamenta nos danos e prejuizos
que podem ser causados a Administracéo Publica no
caso de eventual paralisacdo da prestacdo dos
servigos, e, nesse sentido, busca assegurar a
integridade do patrim6nio publico e/ou manter o
funcionamento de atividades finalisticas dos entes
administrativos. A habitualidade, por sua vez,
corresponde a necessidade permanente dos servigos
que se objetiva contratar. Destaca-se que, portanto,
0s servicos continuados podem ser varios, desde que
presentes o0s requisitos da essencialidade e
habitualidade, ndo existindo um rol taxativo para essa
caracterizagdo, ja que cada necessidade deve ser
analisada dentro de cada contexto fatico.
e Por quanto tempo a solugao devera ficar
disponivel a Administracdo (informacao
que influenciara a duragao do contrato)?

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos
continuos poderao ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia mdéaxima
decenal, desde que haja previsdo em edital e que
a autoridade competente ateste que as condicoes
e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacgdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem O6nus
para qualquer das partes.
No caso de se contratar servigos e fornecimentos
continuos, os contratos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10
(dez) anos, desde que haja previsdo em edital e que
a autoridade competente ateste que as condigdes e os
precos permanecem vantajosos para a Administragdo,
permitida a negociagdo com o contratado ou a
extingdo contratual sem Onus para qualquer das
partes.
De pronto, convém mencionar que o contrato
plurianual pode ser capaz de produzir maior eficiéncia
quando considerados a diluigdo dos investimentos
iniciais, os ganhos da economia de escala, as curvas
de aprendizagem demandadas em cada contratacgdo,
os custos da realizagdo de mais de uma contratacdo
por periodos de tempo menores, entre outros
elementos.
Destaca-se que a avaliagdo relativa a duragdo do
contrato administrativo deve ser realizada na fase
preparatdria, durante o planejamento da contratagdo.
Nesse sentido, as areas solicitante e técnica, com
conhecimento técnico e especifico sobre a sua
demanda, precisara avaliar, em cada caso, se a
contratagdo plurianual serd mais vantajosa para a
Administracdo Publica.
Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
Realizar um levantamento de mercado, que consiste
na prospeccdo e anadlise das alternativas possiveis de

Nota explicativa: Na Lei Federal n°. 14.133/2019, o
Artigo 106 trata sobre a duragdo dos contratos
administrativos.

Art. 106. A Administragdo poderd celebrar
contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas
hipdteses de servigos e fornecimentos continuos,
observadas as seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente do érgdo ou entidade
contratante deverd atestar a maior vantagem
econbémica vislumbrada em razdo da contratacdo
plurianual;

IT - a Administracdo devera atestar, no inicio da
contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos orcamentarios vinculados a contratagdo e
a vantagem em sua manutencéo;

III - a Administracdo terd a opgdo de extinguir o
contrato, sem 6énus, quando ndo dispuser de
créditos or¢camentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndao mais lhe
oferece vantagem.

§ 19 A extingdo mencionada no inciso III
do caput deste artigo ocorrerd apenas na préxima
data de aniversario do contrato e ndo podera
ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses,
contado da referida data.

§ 20 Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel
de equipamentos e a utilizacdo de programas de
informatica.

Este documento foi assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VILA VELHA.

solugbes, podendo, entre outras opgbes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por
outros drgdos e entidades, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagbes que melhor atendam as necessidades da
administragao; e

b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta
de contribuicdes, nos casos de complexidade técnica
do objeto, por exemplo.

Sugere-se elaborar quadro identificando as solugdes
de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes,
etc.) que atendem aos requisitos especificados.

Ap0s o levantamento do mercado, caso a quantidade
de fornecedores seja considerada restrita, deve-se
verificar se os requisitos que limitam a participagdo
sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel.

Nota Explicativa: O levantamento de mercado
consiste em pesquisar e avaliar as alternativas
possiveis de solugbes para a demanda sob analise
com o objetivo de identificar a existéncia de
metodologias, tecnologias e inovagbes diversas que
permitam a escolha pela solugdo que melhor atendera
as necessidades da Administracdo Publica.
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Essa pesquisa deve abranger aspectos técnicos e
econOmicos das solugdes para o problema apontado e
pode ser subsidiada por diferentes fontes, como
contratagdes similares feitas pelo préprio contratante
e por outros o6rgdos e entidades da Administracédo
Publica que atendam a uma necessidade semelhante,
consultas a sitios eletronicos e publicacGes
especializadas, pesquisas junto a fornecedores, entre
outras. Nesse sentido, deve-se sempre priorizar a
consulta ao maior numero de fontes possivel, visando
a um levantamento de mercado de fato amplo e
diverso.

A prospecgdo de solugBes também pode ser feita por
meio de consulta ou audiéncia publica, para coleta de
contribuicdes. Nesse caso, devem ser observadas as
regras especificas para a realizacgdo de tais
procedimentos.

Apds o levantamento de mercado, se for detectado
gque o numero de potenciais fornecedores para a
solucdo é restrito, deve-se verificar quais requisitos
apontados na secdo de alinhamento entre a
contratacao e o planejamento da Administragao (item
IV deste Anexo Unico), podem estar limitando a
competicdo, certificando-se de que sao realmente
indispensaveis ou flexibilizando-os sempre que
possivel.

Em caso de possibilidade de compra ou locagdo de
bens, devem ser avaliados os custos e os beneficios
de cada opgdo para a escolha da alternativa mais
vantajosa.

Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas.

Descrever a solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo
de solugdo.

Nota explicativa: Deve-se descrever a solugdao
escolhida como um todo em seus elementos centrais,
destacando-se, inclusive, aqueles elementos que
subsidiaram as justificativas técnicas e econdmicas
para a sua escolha.

Este subitem, considerando que uma solucdo se
refere ao conjunto de todos os elementos (bens,
servicos e outros) necessarios para, de forma
integrada, gerar os resultados que atendam a
necessidade da Administragdo, devera evidenciar
todas as partes necessarias ao atendimento da
demanda, necessidade ou problema, inclusive
abordando exigéncias relacionadas a manutencdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso.

Em linhas gerais deve-se responder se serd uma
aquisicdo de material ou contratagdo de um servigo,
se ha ou ndo continuidade, se ha fornecimento de
sistema em conjunto para viabilizar a solugdo, se ha
mais de uma contratacdo ou ndo.

Exemplificando: identificada a necessidade de se
manter os prédios publicos providos de extintores de
incéndio em perfeitas condigbes de uso, além da
aquisicdo dos novos extintores, deve-se ponderar a
necessidade de contratacdo de servicos, continuos ou
ndo, de manutencdo, compreendendo, se for o caso,
0s servicos de recarga, teste hidrostatico, eventuais

Este documento foi assinado digitalmente por MUNICIPIO DE VILA VELHA.

substituicées de pegas e acessorios e pintura.
Compreendida a solugdo como um todo, deve-se
ponderar, no subitem especifico, sobre o
parcelamento ou ndo da contratagdo.

E suma, apos conclusdo do estudo comparativo entre
as solugdes, descrever aqui a solugdo que se mostrou
mais vantajosa para a contratacdo. Lembrando que
essa solugdo devera ser caracterizada

detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

Este campo é obrigatoério.

VII - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM

CONTRATADAS
Realizar a estimativa das quantidades a serem
contratadas deve ser acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
considerando a interdependéncia com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE |

Importante definir e documentar o método usado
para estimar as quantidades a serem adquiridas,
utilizando informagdes de aquisicdes anteriores. E
possivel justificar as quantidades em fungdo do
consumo e provavel utilizacdo, devendo a estimativa
ser obtida a partir de fatos concretos como, por
exemplo, a série histdérica do consumo, atendo-se a
eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o
quantitativo demandado, criacdo de érgdo, acréscimo
de atividades, necessidade de substituicdo de bens
atualmente disponiveis, etc.
Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as
quantidades designadas para cada item da solugdo
pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas
em fungdo do consumo anterior (perfil de consumo)
ou da provavel utilizagdo.
Nota Explicativa: estimativas das quantidades a
serem potencialmente contratadas, acompanhadas
das memorias de calculo e dos documentos que |he
ddo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala
o Justificar as quantidades a serem adquiridas
em funcdo do consumo, devendo tal estimativa
ser obtida a partir de fatos concretos (exemplos:
série historica do consumo, com atencdo para
eventuais ocorréncias vindouras capazes de
impactar os quantitativos demandados; criagcao de
setor; acréscimo de atividades; necessidade de
substituicao de bens/servigos atualmente
disponiveis etc.).
o A estimativa das quantidades a serem
contratadas deve ser acompanhada das memorias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
bem como considerar a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar
economia de escala.
o “A Administracdo tem o dever de estimar os
quantitativos da contratacéo, de modo
fundamentado. Essa estimativa deve tomar em
vista a eventual existéncia de outras contratacées
(correlatas ou interdependentes), inclusive para
propiciar ganhos de escala” (FILHO, Margal Justen.
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Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratacbes
Administrativas: Lei 14.133/2021. S&o Paulo:
Thomson Reuters Brasil, 2021).

Este campo é obrigatoério.
VIII - ESTIM!-\TIVA DO VALOR DA
CONTRATACAO

Informar a estimativa do valor da contratagao,
acompanhado dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dado
suporte, que poderdo constar de anexo classificado,
se a administragdo optar por preservar o seu sigilo
até a conclusdo da licitacdo. Pode-se tomar por base
os valores praticados por fornecedores junto a outros
orgdos, vendas em sites especificos, ou mediante
consulta aos fornecedores.

Nota Explicativa: A estimativa do valor da
contratacao realizada nos ETPs visa registrar o gasto
estimado com a solugdo escolhida, permitindo que a
Administracdo Publica avalie a viabilidade econdémica
desta opcdo, considerando a adequacgdo orcamentaria
do o6rgao/entidade. Tal estimativa ndo se confunde
com os procedimentos e parametros de uma pesquisa
de prego para fins de verificagdo da
conformidade/aceitabilidade da proposta
(https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/perguntas-frequentes/etp-digital/in-no-
40-de-2020-e-0s-estudos-tecnicos-preliminares/11-a-
estimativa-do). Nesse sentido, a estimativa pode ser
obtida via consulta ao mercado no mesmo momento
do levantamento das alternativas/solucGes possiveis
para o problema objeto do Estudo Técnico Preliminar.
A sua descricdo deve ser suscita, acompanhada de
pregos unitarios referenciais, das memdrias de célculo
e dos documentos que deram suporte ao cenario
observado, os quais poderdo constar de anexo
classificado, caso a Administracdo Publica opte por
preservar o sigilo desta documentagdo até a
conclusdo da licitagdo. A Area Solicitante e Técnica
que elaborou a estimativa devera fazer uma analise
critica dos pregos coletados.

Nessa estimativa, sugere-se que a Administragdo
Plblica considere outros custos que incorrerdo para
além do valor da contratacdo da solugdo, como a
manutencdo de pessoal para operar determinada
solugdo, ciclo de vida da opgdo escolhida, depreciagdo
dos bens eventualmente adquiridos, custos
processuais e administrativos etc.

ATENCAO: a estimativa de valor da contratacdo
orientara a Administragdo Publica na escolha da
solucdo mais vantajosa, porém ndo possuira
todos os detalhes especificos do objeto e ndo
necessariamente compora o valor referencial da
futura contratacdo, caso haja. A pesquisa de
precos sera anexada posteriormente aos autos
processuais apos o término da confeccdo do termo de
referéncia, documento que devera expor descricdo
clara e precisa do objeto, obrigagdes das partes,
exigéncias diversas quanto a execugao contratual,
prazos de execugdo/entrega do objeto e demais
fatores com capacidade de influenciar o valor
estimado da contratacdo.

A estimativa do valor da contratacdo no ETP é feita
comparando alternativas diferentes para a solugdo de
um problema. Ja na pesquisa de precos, compara-se
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um mesmo objeto (opgao escolhida como solugdo
para o problema enfrentado).

As normas de pesquisa de pregos com orientagdes de
boas praticas podem subsidiar o valor estimado da
contratacdo no ETP, mas ndo sdo as Uunicas
limitadoras nesse contexto.

Este campo é obrigatoério.
I)g- JUSTIFICA'[IVA PARA O PARCELAMENTO OU
NAO DA SOLUCAO

O parcelamento da solucdo é a regra, devendo a
licitagdo ser realizada por item sempre que o objeto
for divisivel, desde que se verifique ndo haver
prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de
economia de escala, visando propiciar a ampla
participacdo de licitantes. Deve-se indicar se a
aquisicdo deverd ser realizada em grupo. Os itens a
serem adquiridos por grupo devem ter as mesmas
caracteristicas; serem fornecidos pelo mesmo
fornecedor e justificar a falta de um item do grupo
pode comprometer a execugao das atividades.
Nota explicativa:
O parcelamento da contratacdo € a divisdo do objeto
em partes menores e independentes. Quando do
parcelamento, cada parte, item, etapa ou parcela do
objeto representa uma licitagdo/contratagdo isolada
ou separada.
Definido o objeto que suprird as necessidades da
Administracdo Publica, deve o agente publico verificar
se é possivel e economicamente vidvel contratd-lo em
parcelas (itens, lotes, etapas ou procedimentos
distintos) que melhor aproveitem as especificidades
da contratacdo e os recursos disponiveis no mercado.
Impoe-se o parcelamento quando existir parcela
do objeto de natureza especifica que possa ser
executada por fornecedores com especialidades
proprias ou diversas. Essa decisdo deve ser
técnica e economicamente viavel, garantir a
economia de escala e se mostrar vantajosa para
a Administracdao Publica, sem prejuizo para o
conjunto ou complexo a ser contratado.
Jurisprudéncias de relevancia sobre o tema:
e "E obrigatdria a admissdo da adjudicacao por
item e nao por preco global, nos editais das
licitagobes para a contratacdao de obras,
servicos, compras e alienagboes, cujo objeto
seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo
para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participacdo de licitantes
que, embora nado dispondo de capacidade para a
execugdo, fornecimento ou aquisicdo da totalidade
do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades auténomas, devendo as exigéncias de
habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade”
(Sumula TCU n° 247).0s itens reunidos em um
lote devem guardar alguma relagdo entre si
(Denuncia TCE/MG n° 980437/2016).
e “Adicionalmente, propde-se notificar o d6rgado
que, no caso de se licitar itens agrupados, no
processo licitatério  respectivo deve constar
Jjustificativa da vantagem da escolha, devidamente
fundamentada, em atencdo aos artigos 39, § 19,
I; 15, IV e 23, § 19, todos da Lei 8.666/1993, e a
Sumula TCU n° 247” (Acorddo TCU n° 5134/2014
- Segunda Camara).
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Deve ser identificado se o objeto é composto por itens
divisiveis ou ndo, de acordo com suas caracteristicas
técnicas e peculiaridades de comercializagdo no
mercado. Importante informagdo para decisdo acerca
do critério de adjudicacdo do objeto (por item, por
grupos ou global).

Assim, deve este subitem justificar, com base em
razbes faticas e motivadamente, o parcelamento ou
nao da contratacdo.

Este campo é obrigatério.
X - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU
INTERDEPENDENTES

Informar se ha contratagbes que guardam
relagdo/afinidade com o} objeto da
compra/contratagdo pretendida, sejam elas ja

realizadas, ou contratagdes futuras.

Nota explicativa: Contratagdes correlatas sdo
aquelas cujos objetos sejam  similares ou
correspondentes entre si.

Ja as contratagdes interdependentes sdo aquelas cuja
execucgao da contratacdo tratada podera afetar ou ser
afetada por outras contratagdes da Administracdo
Publica.

Nesse campo, de forma geral, devera ser informado
se existem demais contratacdbes que guardam
relacdo/afinidade  com o objeto contratacdo
pretendida, ja realizadas ou mesmo futuras.

Em resumo, objetiva-se uma visdo global de
contratagdes correlatas e interdependentes em
relagdo a contratacdo almejada com Vvistas a
identificar se existem agdes complementares a serem
inseridas no planejamento da contratacdo objetivada.
Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
Demonstrar os beneficios diretos e indiretos que se
almeja com a aquisicdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou
financeiros disponiveis, inclusive com respeito a
impactos ambientais positivos, bem como, se for o
caso, melhoria da qualidade de produtos e servigos
oferecidos a sociedade.
Nota explicativa: Os resultados pretendidos, que
devem ser declarados de forma clara e objetiva,
referem-se aos beneficios diretos e indiretos que o
orgdo/entidade almeja com a contratacdo da solugédo,
em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia,
melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, desenvolvimento
nacional sustentavel, bem como, se for o caso, de
melhoria da qualidade de produtos ou servigos,
considerando o ciclo de vida do produto, de forma a
atender a necessidade da contratagédo.
Os resultados pretendidos carecem:
a) ser formulados sempre em termos de negdcio,
nunca em termos dos meios para atingir o negoécio
(por exemplo: na contratagdo de software para
automatizar um processo de trabalho do 6rgéo,
pode-se definir como um dos resultados
pretendidos a diminuigdo do tempo médio para
emissdo de um determinado tipo de certiddo);
b) ser mensuraveis por meio de critério de
medicdo  estabelecido pelo 6rgdo/entidade,
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)

possibilitando aferir o alcance dos resultados
declarados apés a implantagao da solugdo.
c) se referirem a resultados realistas, ou seja,
condizentes com as solugdes existentes, factiveis
e aptos a promoverem o atendimento da
necessidade que gerou a contratacao.
Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
XII - PROVIQENCIAS A.. SEREM ADOTADAS
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

Informar, se for o caso, todas as providéncias a
serem adotadas pela administragdo previamente a
celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do
ambiente da organizagdo. Deverd ser detalhado os
aspectos relacionados a instalagéo, quando se tratar
de equipamento, como: local, dia, horario, etc. E
necessario, ainda, uma analise do ambiente onde sera
realizada a instalagdo, como: espago, rede elétrica,
voltagem e outros.

Em resumo, deve se verificar e informar que acgdes
deverdo ser executadas pela Administragdo antes da
formalizacdo da futura contratacdo, com vistas a
correta execugao contratual. (exemplos: Pequenas
intervencbes de engenharia, ajustes de sistemas,
capacitagdo de servidores).

Nota explicativa: Realizar o levantamento das agles
necessarias para que a contratagdo surta seus efeitos,
considerando os riscos de a contratacdo restar
prejudicada caso os ajustes ndo ocorram em tempo.
Sugere-se que as agdes necessarias sejam
sistematizadas por meio de um plano de agao, matriz
de risco, ou outra ferramenta de gestdo, capaz de
evidenciar, no minimo, a(o): atividade, responsavel
pela atividade, data de inicio e data de término.

A identificagdo de providéncias a serem adotadas
podem ser constatadas através dos seguintes
questionamentos, dentre outros: (i) Havendo contrato
vigente no 6rgdo/entidade para o mesmo objeto, ha a
necessidade de a contratada promover a transigao
contratual? (ii) A prestacdo dos servigos ou a entrega
dos bens exigem adequagdes no ambiente fisico? (iii)
H& necessidade de capacitagdo dos servidores para
fiscalizacdo e/ou gestdo contratual?

Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas.
XIII - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E
TRATAMENTOS

Descrever o0s possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras
buscando sanar os riscos ambientais existentes,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel.

Nota Explicativa: E necessario descrever os
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os
riscos ambientais existentes.

H& a possibilidade de inclusdo de critérios de
sustentabilidade na contratacao, desde a
especificagdo técnica até as obrigacdes da contratada,
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ou seja, a sustentabilidade devera estar presente
desde o planejamento da contratagdo, passando
o procedimento da licitacdo e chegando até a
execucao e fiscalizagdo do contrato e a gestdo
dos residuos.

Também é prudente indicar eventuais ajustes e
adequacdes que a contratante deverda providenciar
para a concretizacdo da contratacdo sustentavel,
como capacitagdes, adequagbes no ambiente
organizacional, entre outros. Nesse sentido, frisa-se
que as contratacdes podem ter impactos ambientais
negativos, donde se exige maior cuidado, medidas de
mitigacdo ou de prevengdo. Entretanto, quando
positivos, sdo benéficos para a contratacdo
pretendida. Deste modo, cabe ao o6rgdo licitante
informar sobre os impactos ambientais nos
estudos preliminares, bem como sobre medidas
de tratamento, caso aplicaveis.

Sob a dtica da dimensdo ambiental da
sustentabilidade, deverdo ser identificados possiveis
impactos em decorréncia da contratacdo pretendida e
relacionadas as medidas mitigadoras (agbes de
prevencdao e contingéncia para afastar/tratar os
riscos). Importante relacionar as medidas com o
Plano de Logistica  Sustentdvel (PLS) da
Administracdo, se houver

Em caso do nao preenchimento deste campo,
devem ser apresentadas as devidas

justificativas.

Apresentar posicionamento conclusivo quanto a
razoabilidade e a viabilidade técnica, socioecon6mica
e ambiental da aquisigdo, justificando com base nos
elementos colhidos durante o estudo preliminar.
Trata-se de parecer final sobre a contratagdo da
solucdo pretendida, indicando a viabilidade técnica,
operacional e orgamentaria, assim como a adequacgdo
a necessidade identificada na demanda de
contratagdo.

Nota explicativa: O posicionamento conclusivo do
ETP ird sinalizar, com base em razdes faticas e
motivadamente, a adequacdao da solugdo escolhida
frente ao atendimento da necessidade a que se
destina.

Assim, a declaracao de viabilidade da contratagdo
deve se basear em informagdes constantes tanto no
proprio estudo técnico preliminar quanto em
documentos complementares, a serem acostados ao
processo administrativo, quando for o caso.

A viabilidade da contratacdo deve ser fundamentada
na capacidade de a solugao priorizada alcancgar, da
melhor forma possivel, os interesses publico e
institucional.

Por outro lado, identificada que a contratacdo nao se
refere @ melhor solugdo, dentre as possiveis, apta a
promover o atendimento das necessidades da
Administragdao, este subitem, considerando as
informagdes constantes no ETP e a documentagdo
complementar, deverd evidenciar o motivo da
contratacdo ndo ser suficiente para resolver o
problema e qual solugdo, de forma fundamentada, é
vislumbrada pela Administracdo como adequada.

Este camEo é obriiatério.
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Aqui vocé pode anexar outros documentos
necessarios ou complementares para a composicdo
final do documento.
Indicar nome, cargo e matricula dos responsaveis
pela elaboragdo do ETP, bem como nome, cargo e
matricula do Ordenador de Despesa responsavel pela
Contratagdo com a seguinte redagdo:
“Diante de todo o exposto no Estudo Técnico
Preliminar - ETP, apresentado as fls. XX/XX, que
concluiu pela viabilidade da presente

contratagdo, APROVO o presente ETP
objetivando a contratagdo de XXXXXX.
Assinatura

Ordenador de Despesa responsavel pela
Contratacao”

DECRETO N° 346/2023

Altera dispositivos do Decreto n°® 111/2020 que
dispoe sobre a implantacdo e regulamentagao
do Sistema de Processo Eletronico Digital no
ambito da Administragdo Publica Municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA VELHA, Estado
do Espirito Santo, no uso das atribuigdes que lhe sdo
conferidas pelo art. 56, 1V, da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1° Fica alterada a alinea “a” do inciso III do art.
20 do Decreto n° 111, de 13 de maio de 2020, que
passa a vigorar com a seguinte alteragao:

CAFE. 20 .o
PN
a) Cadastrada: baseada em credenciamento prévio de
usudrio, com utilizagdo de login e senha, aplicada nas
tramitacées de processos e documentos que compobe
0 processo de Admissdo de servidores nomeados para
cargos de provimento Efetivo e em Comissdo, bem
como para o0s casos de Contratagdo por tempo
determinado, onde deverd ser criada e autorizada
pela Secretaria Municipal de Administracdo,; e/ou

Art. 29 Fica alterado o art. 35 do Decreto n® 111, de
13 de maio de 2020, que passa a vigorar com a
seguinte alteragao:
“Art. 35. A assinatura cadastrada mediante login e
senha serd utilizada para a tramitacdo dos processos
por parte dos servidores, assinaturas de Termo de
Posse, Atestado de Exercicio e Contratos por tempo
determinado.” (NR)
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data da sua
publicagao.
Vila Velha, ES, 27 de outubro de 2023.

ARNALDO BORGO FILHO

Prefeito Municipal

DECRETO N° 347/2023

DISPOE SOBRE A UTILIZACAO DO SISTEMA DE
PROTOCOLO VIRTUAL NO AMBITO DA
ADMINISTRA(;I\O MUNICIPAL DIRETA E
INDIRETA PARA FINS DE ADMISSAO DE
PESSOAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VILA VELHA, Estado
do Espirito Santo, no uso das atribuicdes que lhe sdo
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